
 

 

 

K Ä S K K I R I    

Tartu  05.12.2024  nr  11-1/24/69 

Teenistujate valveaja tasustamine Tartu Maakohtus 2025.aastal 

Käesoleva korraga reguleeritakse valveaja kord ja tasustamine Tartu Maakohtu 

Kohtuistungisekretäride teenistuses.  

1. Lisatasuga tasustatava valveaja arvestus algab nädalavahetusele või riigipühale eelneval 

tööpäeval kell 18.00 ning lõpeb nädalavahetusele või riigipühale järgneva tööpäeva saabumisel 

kell 00.00. 

2. Kohtuistungi sekretäre kaasatakse valveperioodiks alljärgnevalt:  

⁻ Tartu Maakohtu eeluurimiskohtunikuga üks kohtuistungi sekretär 

⁻ Tartu ja Viljandi tahtest olenematu ravi (TOR) kohtunikega üks kohtuistungi sekretär 

3. Valveaega kohaldatakse ametniku kirjalikku taasesitamist võimaldavas vormis antud 

nõusolekul. 

4. Kohtuistungi sekretäride valvegraafik koostatakse kaks korda aastas peale kohtunike 

valvegraafiku kinnitamist ja on kättesaadav kaustast „Tartu MK istungisekretäride teenistus“, 

mis asub V:kettal. Valvegraafiku koostamise ja saatmise eest kohtunikele vastutab TOR 

valvete osas tsiviilvaldkonna juhtiv kohtuistungi sekretär ja eeluurimiskohtuniku valvete osas 

kohtuistungisekretäride teenistuse juht. 

5. Valves oldud aja eest makstakse ühe valvepäeva eest lisatasu 25 eurot (lisatasu arvestuse 

aluseks ühe valveaja tunni eest on 10% kohtuistungi sekretäri ametipalga töötunni tasust). 

6. Peale valveperioodi (järgmisel tööpäeval) annab ametnik oma vahetule juhile info töö tegemise 

kohta valve ajal. Info sisuks on menetlustoimiku numbrid. 

7. Valvenädalavahetusel teenistusülesannete täitmise eest on ametnikule ette nähtud üks vaba 

päev. Teenitud vaba päev tuleb välja võtta hiljemalt järgneva kalendrikuu jooksul. 

8. Valvetasude üle peetakse igakuist arvestust ja lisatasude väljamaksed toimuvad tagantjärele 

järgmisel kuul eelmise kalendrikuu eest.  

9. Ametnikule lisatasu maksmise taotluse valveaja eest esitab kohtuistungisekretäride teenistuse 

juht RTIP-i kaudu hiljemalt 5. kuupäevaks eelnenud kuu eest. 

Tunnistada kehtetuks käskkiri nr 11-1/23/169 22.12.2023 „Teenistujate nädalavahetuse valveaja 

tasustamine Tartu Maakohtus“. 

 

(allkirjastatud digitaalselt)  (allkirjastatud digitaalselt) 

Marek Vahing Tiina Ereb 

Kohtu esimees kohtudirektor 

 

 



 

 


